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1. Introduzione 

1.1 Scopo e campo di applicazione 

 

Scopo di questo documento è descrivere le modalità operative per la compilazione dei seguenti moduli della 

piattaforma SISCO: 

 Accesso a SISCO e registrazione a sistema di un nuovo utente 

 Funzionalità del Profilo Utente 

 Accesso all’Asset Aziendale  

 Sezione ANAGRAFICA 

 Sezione TITOLARI 

 Sezione MANODOPERA 

 Sezione TERRENI 

 Sezione STRUTTURA 

 Sezione ALLEVAMENTI 

 Sezione MACCHINE 

 Sezione QUALIFICA IAP 

 

 

1.2 Copyright (specifiche proprietà e limite di 

utilizzo) 

Il materiale è di proprietà di Lombardia Informatica S.p.A. Può essere utilizzato solo a scopi didattici. In ogni caso la 

presente documentazione non può essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita autorizzazione da parte 

dell’ Area Formazione Territorio. 
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2. Accesso a SISCO e registrazione di 

un Nuovo Utente 

 

Per accedere a SISCO e operare sulla piattaforma, occorre digitare l’indirizzo web: 

https://agricoltura.servizirl.it/PortaleSisco/ e, dopo aver inserito la propria CRS/CNS nel lettore di smart card, cliccare 

sul link LOGIN in corrispondenza delle tessere CRS/CNS per effettuare l’accesso al sistema. 

 

Figura 1 Pagina iniziale SISCO 

ATTENZIONE 

L’accesso a SISCO avviene solo ed esclusivamente attraverso CRS/CNS. Ciò presuppone che l’utente abbia 

installato un lettore smart-card collegato al suo PC e abbia il PIN associato alla sua CRS/CNS. 

 

Nel caso in cui un utente, già registrato a SISCO, non possa effettuare l’accesso al sistema tramite la propria CRS/CNS, 

può effettuare il login cliccando sul link ”Accedere al Sistema se non si è in possesso di una CRS/CNS e non si è iscritti 

al servizio di ricezione, via sms, del codice usa e getta”. 

In questo caso il sistema aprirà un a pagina in cui inserire nelle apposite caselle di testo le credenziali di cui si è già in 

possesso ed accedere al Sistema, oppure, compilando il form a fondo pagina, effettuarne richiesta. 

https://agricoltura.servizirl.it/PortaleSisco/
https://agricoltura-test.lispa.it/PortaleSisco/Login.html
https://agricoltura-test.lispa.it/PortaleSisco/Login.html
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Figura 2 Pagina iniziale SISCO: Accesso con credenziali temporanee 

 

ATTENZIONE 

Con il nuovo Sistema di Profilazione e' possibile accedere a SISCO tramite l'uso di CRS/CNS o usufruendo del servizio 

(a cui si deve esser preventivamente iscritti) di ricezione, via sms, del codice usa e getta. 
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In caso non si possa accedere al sistema come sopra esposto, si possono richiedere delle credenziali temporanee che 

permetteranno di accedere, per 14 giorni, al Sistema usando una User-Name e una Password inviate al contatto e-mail 

di riferimento fornito in fase di registrazione. 

Il Sistema consente di richiedere le credenziali temporanee per lo stesso Utente fino ad un massimo di due volte ed 

azzererà tale conteggio ad ogni accesso tramite CRS/CNS, dando cosi, dopo di esso, la possibilità di effettuare ulteriori 

richieste delle stesse. 

L'accesso tramite credenziali temporanee è equiparato alla procedura ordinaria e non limita le funzionalità a disposizione 

dell'Utente. 

 

Tutti gli utenti che intendono operare in SISCO devono effettuare l’accesso alla piattaforma tramite CRS/CNS. 

Il sistema verifica i dati dell’utente e in funzione di quanto riscontra: 

 aprirà la pagina del profilo personale per gli utenti già presenti a sistema; 

 aprirà la procedura di registrazione per i soggetti non ancora registrati. 

 

 

Figura 3 Home page Utenti registrati 
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Figura 4 pagina di apertura per Utenti non registrati 

ATTENZIONE 

Un Utente può operare per conto di Aziende/Enti, pertanto in fase di login, se il sistema rileva la presenza di più profili 

lavorativi associati all’utente, sarà necessario selezionare il profilo lavorativo per cui si intende operare cliccandolo. 

 

Figura 5 Accedi come 
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2.1 Registrazione di un nuovo Utente 

 

Tutti gli utenti che devono registrarsi in SISCO devono effettuare l’accesso alla piattaforma tramite CRS/CNS. 

Il sistema verifica i dati dell’utente e se non è già presente a sistema aprirà la procedura di registrazione. 

Figura 6 Procedura di registrazione di un nuovo utente 

La procedura di registrazione di un nuovo utente è suddivisa in step. 

Il primo step, denominato “Mail di Riferimento”, richiede l’inserimento di un indirizzo e-mail di contatto. 

Inserire l’indirizzo di posta che si intende utilizzare come riferimento e cliccare su “CONFERMA” per completare lo step. 

Un messaggio pop-up confermerà l’esito dell’operazione. 
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ATTENZIONE 

È necessario fornire un indirizzo di posta elettronica attivo, perchè sarà attraverso questo canale che avverranno tutte le 

comunicazioni con SISCO. 

 

Dopo aver confermato l’e-mail, il sistema effettua il Logout da SISCO e immediatamente invia all’indirizzo mail fornito un 

messaggio contenente il link di attivazione del profilo personale.  

 

Figura 7 Mail inviata 

 

Accedere alla mail e cliccare il link contenuto nel messaggio per proseguire con la registrazione del profilo personale. 

 

 

Figura 8 Link di attivazione 

 

Dopo aver cliccato l’indirizzo il sistema effettua il login in automatico e accede allo step 2 “Conferma mail di 

riferimento”. 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 16  

 

 

 

Figura 9 Step 2: Conferma mail di riferimento 
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Compilare la maschera inserendo le informazioni relative al domicilio e alla nazionalità. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema riporta in automatico tutte le informazioni che acquisisce dalle banche dati con cui è in contatto (es. Anagrafe 

tributaria). 

Se il domicilio coincide con la residenza, basta spuntare la voce e il sistema manterrà le informazioni pre-riportate, in 

caso contrario compilare i campi presenti. 

 

È possibile aggiungere nuovi contatti di riferimento oltre all’indirizzo e-mail già fornito. Selezionare il “Tipo” di contatto 

scegliendolo tra quelli proposti, indicare il contatto e cliccare su “Aggiungi” per confermare l’inserimento. 

I contatti inseriti sono visibili nella tabella ELENCO DEI TUOI CONTATTI. Per rimuovere un contatto basta selezionarlo 

dalla tabella e cliccare su “Rimuovi i contatti selezionati”. 

 

ATTENZIONE 

Il contatto e-mail predefinito è obbligatorio e non deve essere eliminato. 

 

Dopo aver compilato tutte le informazioni necessarie cliccare su “AVANTI” per completare la fase di registrazione del 

profilo personale. 

 

Continuare la profilazione definendo un profilo lavorativo associandosi ad una Azienda/Ente. 

 

ATTENZIONE 

Per poter accedere all’Asset Aziendale di una azienda agricola è necessario avere compilato almeno un profilo 

lavorativo. 

È possibile creare più profili lavorativi per lo stesso Utente. 

 

Accedere allo step 3 “Scelta dell’Azienda/Ente”. 
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Figura 10 Step 3: Scelta dell’Azienda/Ente 

In questa sezione è necessario indicare l’unità legale per la quale si collabora e a cui si desidera associare il profilo. 

È possibile indicare l’azienda/ente inserendone il codice fiscale nell’apposita casella oppure selezionandola dal menu a 

tendina nel caso in cui il sistema abbia reperito informazioni inerenti aziende/enti riferite al soggetto per facoltà di 

rappresentanza legale oppure perchè già utilizzate in altri profili lavorativi del soggetto. 

Cliccare su “AVANTI” per passare allo step successivo: “Scelta della sede operativa”. 
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Figura 11 Step 4: Scelta della sede operativa 

In questa step è necessario indicare la sede operativa in cui viene svolta l’attività, nonché la classificazione dell’unità 

legale per cui si collabora selezionandola dai menu a tendina. 

 

Cliccare su “AVANTI” per confermare i dati e passare allo step successivo: “Scelta della Qualifica”. 
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Figura 12 Step 5: Scelta della qualifica 

Qui è necessario indicare la qualifica che corrisponde  al ruolo professionale del soggetto nell’ambito dell’unità legale a 

cui si è associato il profilo. 

 

Dopo aver selezionato la “Qualifica” scegliendola tra quelle proposte dal menu a tendina cliccare su “AVANTI” per 

confermare la scelta e passare allo step successivo: “Riepilogo”. 
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Figura 13 Step 6: Riepilogo 
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Step riepilogativo delle informazioni inserite. Verificare l’esattezza dei dati e se corretti cliccare su “TERMINA” per 

confermarli e completare la profilazione lavorativa. 

Qualora si riscontrassero imprecisioni è possibile correggerle cliccando su “INDIETRO” fino allo step di interesse, 

altrimenti cliccando su “ANNULLA” si interromperà la profilazione e tutte le informazioni inserite non verranno salvate. 

Il profilo creato, se non riconosciuto automaticamente dal sistema, deve passare da approvazione del Gestore delle 

Utenze. Per poter usufruire dei servizi adibiti al profilo lavorativo, il profilo deve essere in stato APPROVATO. 

Dalla Home page personale, cliccando sull’icona rotella  è possibile accedere al menu dell’Area personale da cui è 

possibile visualizzare inserire un nuovo profilo lavorativo, visualizzare i dettagli del profilo corrente, accedere all’elenco 

dei propri profili, annullare uno o più profili e eseguire il logout da SISCO. 

 

Figura 14 Menu dell’area personale 

 Nuovo Profilo Lavorativo 

 

Figura 15 Nuovo profilo lavorativo 
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Con questa funzionalità è possibile inserire un nuovo profilo lavorativo come illustrato sopra. 

 

ATTENZIONE 

È possibile inserire più profili lavorativi per la stessa azienda/ente ma con Qualifiche differenti. 

 

 Dettaglio del profilo corrente 

 

Figura 16 Dettaglio profilo lavorativo 

Qui è possibile visualizzare il dettaglio del proprio profilo per verificare la correttezza delle informazioni inserite. 

 

 Elenco propri profili 
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Figura 17 Elenco propri profili 

Da qui è possibile visualizzare l’elenco dei propri profili e selezionare e o cambiare il profilo con cui si intende operare. 

 Annullamento profili 

 

Figura 18 Annullamento profili 

Da questa sezione è possibile eliminare uno o più profili lavorativi cliccando l’icona a destra di ogni profilo, oppure 

annullare la Registrazione a sistema eliminando tutti i profili lavorativi e il profilo personale cliccando su “Annulla la 

Registrazione”. (La funzionalità di ANNULLAMENTO PROFILO non è abilitata per profili lavorativi legati ai Centri di 

Assistenza Agricola). 
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ATTENZIONE 

Un messaggio pop-up chiederà sempre conferma dell’operazione di annullamento/eliminazione di un profilo lavorativo. 

 

Figura 19 Messaggio pop-up eliminazione profilo lavorativo 

 

L’eliminazione dell’unico profilo lavorativo presente comporta l’annullamento della registrazione. 

Un messaggio pop-up chiederà sempre conferma dell’operazione di annullamento/eliminazione dell’ultimo profilo 

lavorativo. 

 

Figura 20 Messaggio pop-up eliminazione ultimo profilo lavorativo 

 

Un messaggio pop-up chiederà sempre conferma dell’operazione di annullamento della registrazione  a sistema. 

 

Figura 21 Messaggio pop-up annullamento registrazione a sistema 

 

L’eliminazione dei profili e/o della registrazione è una operazione irreversibile. 
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3. Il Profilo personale 
 

Dopo aver effettuato l’accesso a SISCO, gli utenti registrati accedono alla home page personale impostata sul dettaglio 

del profilo in cui è possibile individuare 4 sezioni distinte: 

 Il mio profilo 

 Preferiti 

 Cerca 

 Procedimenti 

 Applicazioni 

 

Figura 22 Dettaglio del profilo 
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3.1 Sezione “Il mio profilo” 

Il profilo si apre sulla sezione “Il mio profilo” suddivisa in due tab: 

1. INFORMAZIONI ANAGRAFICHE; 

 

Figura 23 Tab INFORMAZIONI ANAGRAFICHE 

 

Nella tab “INFORMAZIONI ANAGRAFICHE” sono riportate le informazioni personali compilate in fase di registrazione 

del profilo personale quali residenza, domicilio, contatto di riferimento. 

Cliccare si “Aggiorna Dati”  per allineare le informazioni con quelle presenti nella banche dati a cui 

SISCO è collegato. 

 

Se i dati presenti non sono corretti basta cliccare su “Modifica”  per attivare la funzionalità di 

aggiornamento dei dati presenti 
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Figura 24 Modifica dati 

Cliccare su  per visualizzare le operazioni possibili. 

Cliccare su  modificare l’informazione. 

Cliccare su  per eliminare definitivamente il dato presente. 

Al termine delle modifiche cliccare su “Conferma Modifiche” per salvare tutto. 

 

ATTENZIONE 

Il campo “Contatto mail predefinito” è obbligatorio e modificabile. 

Per poterlo eliminare occorre aggiungere un ulteriore indirizzo e-mail di tipo “Email di riferimento”, confermarlo 

mediante il messaggio che verrà inviato, infine procedere con l'eliminazione del precedente indirizzo mail. 
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2. CARATTERISTICHE PERSONALI. 

 

Figura 25 Tab CARATTERISTICHE PERSONALI 

In questa sezione, di sola lettura, è possibile visualizzare le informazioni riassuntive dei profili lavorativi associati 

all’Utente. 
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3.2 Sezione “Preferiti” 

Cliccare su “Preferiti” per accedere alla sezione. Qui è possibile visualizzare l’elenco delle aziende preferite 

dall’operatore. 

Un messaggio pop-up informerà l’utente se la sezione è vuota. 

 

Figura 26 Nessuna azienda preferita 
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3.3 Sezione “Cerca” 

Cliccare su “Cerca” per visualizzare la sezione. 

 

Figura 27 Cerca 

Qui è presente l’elenco delle aziende per cui il profilo lavorativo dell’utente è autorizzato a operare. 

Di default, l’azienda visualizzata accedendo al tab “Cerca” è l’azienda a cui il profilo lavorativo è legata. È possibile 

effettuare una ricerca tra le aziende presenti compilando almeno un campo tra quelli proposti e cliccando su “Cerca 

azienda”  per filtrare il risultato. 

Cliccando sul bottone “Visualizza”  in corrispondenza dell’azienda desiderata è possibile 

accedere all’Asset Aziendale dell’azienda stessa. 
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Figura 28 Asset Aziendale 

 

  

3.4 Sezione “Procedimenti” 

Cliccare su “Procedimenti”  per visualizzare la sezione. 

 

Figura 29 Procedimenti 

Qui è presente l’elenco dei procedimenti per cui il profilo lavorativo dell’utente è autorizzato a operare. 
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È possibile effettuare una ricerca dei procedimenti compilando almeno un campo tra quelli proposti e cliccando su 

“Cerca”  per filtrare il risultato. 

Attenzione: la funzione “cerca procedimenti” non è applicabile per procedimenti di aggiornamento di Fascicolo/Asset 

Aziendale. 

 

 

3.5 Sezione “Applicazioni” 

Cliccare su “Applicazioni”  per accedere alla sezione. 
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Figura 30 Applicazioni 

In questa sezione è possibile visualizzare le applicazioni e le relative funzionalità abilitate per il profilo con cui si sta 

operando. 

ATTENZIONE 

Le applicazioni e le funzionalità attive sono caricate in automatico dal sistema in base alla tipologia di profilo con cui si 

sta operando. 

 

3.5.1.1 AUTORIZZAZIONI – Gestione profili lavorativi 

 

Figura 31 Gestione profili lavorativi 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 35  

 

 

Da questa sezione è possibile gestire le profilazioni degli utenti. 

Cliccare su “Gestione profili lavorativi” per accedere alla pagina di ricerca degli utenti registrati a sistema. 

 

Figura 32 Ricerca profili lavorativi 

Immettere i criteri di ricerca e cliccare su “AVVIA LA RICERCA” per filtrare il soggetto desiderato, altrimenti cliccare solo 

“AVVIA LA RICERCA” per visualizzare l’elenco di tutti i soggetti presenti.  

 

ATTENZIONE 

Lo “Stato Profilo” è pre-impostato sulla voce “PROPOSTA”, pertanto se non si impostano ulteriori criteri di ricerca il 

sistema ricerca e visualizza tutte i profili lavorativi con stato uguale a “PROPOSTA”. 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 36  

 

 

 

Figura 33 Risultato ricerca 

Cliccare in corrispondenza dell’utente desiderato per aprire la maschera di dettaglio del soggetto selezionato. 

 

Figura 34 Dettaglio profilo lavorativo 
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ATTENZIONE 

La maschera si apre di default sulla tab “INFORMAZIONI GENERALI”. 

Prendere visione delle informazioni presenti e compilare il campo “Imposta Stato per il Profilo Lavorativo” 

selezionando una tra le voci proposta dal menu a tendina e cliccare su “CONFERMA” per completare l’operazione.. 

In questo modo è possibile approvare o meno il profilo, abilitandolo automaticamente a tutti i servizi associati al tipo di 

profilo. 

 

Per abilitare o disabilitare puntualmente uno o più servizi, cliccare sulla Tab “SERVIZI” visualizzare l’elenco dei servizi 

coerenti con il profilo lavorativo dell'utente che si sta consultando ed il relativo stato di iscrizione. 

 

Figura 35 Dettaglio profilo lavorativo 
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Selezionare/Deselezionare i servizi da abilitare/disabilitare, compilare il campo “Imposta, per gli elementi selezionati, il 

seguente Stato” e cliccare su “CONFERMA” per completare l’operazione. 

 

A questo punto il profilo ed i servizi ad esso associati sono approvati e abilitati e il soggetto potrà operare all’interno di 

SISCO. 

 

 

3.5.1.2 DELEGHE – Creazione di una delega e ricerca deleghe inviate 

 

 

Figura 36 Deleghe 

È possibile visualizzare le deleghe già inviate, cliccando su “ELENCO DELEGHE INVIATE” si accede alla pagina di 

ricerca delle deleghe. 
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Figura 37 Ricerca Deleghe 

In questa sezione e' possibile consultare le informazioni di dettaglio della delega, con la possibilità di scaricare gli 

eventuali documenti accessori alla stessa. 

Immettere i criteri di ricerca e cliccare su “AVVIA LA RICERCA” per filtrare il soggetto desiderato, altrimenti cliccare solo 

“AVVIA LA RICERCA” per visualizzare l’elenco di tutte le deleghe presenti. 

 

Figura 38 Risultato ricerca 

Cliccare sul record desiderato per accedere al dettaglio della delega. 

Per creare una delega è necessario cliccare su ”CREAZIONE DI UNA DELEGA” ed il sistema genera il modulo di 

Delega. 
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Figura 39 Nuova Delega 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 41  

 

 

La maschera che si apre è suddivisa in aree da compilare. 

La figura è da aggiornare. I campi Titolo e Descrizione sono campi facoltativi. 

È stato introdotto il campo “Sede Operativa”. Tale campo assume valore in fase di creazione delega sulla modifica 

dell’intero Fascicolo/Asset aziendale (Mandato), delegabile solo ai CAA. La sede operativa selezionata, rappresenta 

l’ufficio CAA di riferimento, detentore del Fascicolo cartaceo e della documentazione ad esso associato. La sede scelta 

in fase di creazione delega sulla modifica del Fascicolo/Asset Aziendale, sarà poi visualizzata nell’Home Page dell’Asset 

Aziendale. 

Inserire le “Informazioni generali” mancanti, indicare l’ ”Azienda/Ente Delegato” imputandone il codice fiscale e 

cliccando su  per recuperare la ragione sociale dalle banche dati a cui Sisco è collegato. 

È possibile delegare un soggetto in particolare cliccando su “AGGIUNGI” nell’area Persona delegata e inserendone il 

codice fiscale nella maschera che si apre. ) 

 

Figura 40 Aggiungi persona 

ATTENZIONE 

Specificando il CF, solo il soggetto indicato potrà visualizzare e operare sui servizi delegati. 

 

Compilare l’area Servizi delegati caricando i servizi cliccando su  per accedere 

all’elenco dei servizi disponibili. 

 

Figura 41 Aggiungi servizi 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 42  

 

 

Spuntare i servizi da delegare e cliccare su  per inserirli nella delega. 

Dopo aver aggiunto i servizi delegati cliccare su “SALVA” per salvare la delega. 

ATTENZIONE 

La delega è modificabile fin tanto che il soggetto delegato non l’ha presa in carico. 

Cliccando sulla voce “TERMINA” è possibile concludere e quindi rimuovere la delega in atto. 

 

Figura 42 Termina delega  

 

 

3.5.1.3 DELEGHE – Accettazione di una delega 

 

 

Figura 43 Deleghe 

La delega una volta che viene rilasciata deve essere accettata dal soggetto delegato. 

Cliccando su “ELENCO DELEGHE RICEVUTE” si accede alla pagina di ricerca delle deleghe. 
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Figura 44 Ricerca Deleghe 

In questa sezione e' possibile consultare le informazioni di dettaglio della delega, con la possibilità di scaricare gli 

eventuali documenti accessori alla stessa. 

Immettere i criteri di ricerca e cliccare su “AVVIA LA RICERCA” per filtrare il soggetto desiderato, altrimenti cliccare solo 

“AVVIA LA RICERCA” per visualizzare l’elenco di tutte le deleghe presenti. 

 

Figura 45 Risultato ricerca 
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Cliccare sul record desiderato per accedere al dettaglio della deleghe ricevute, cliccare sul pulsante “Accetta” per 

prendere in carico la delega. 

 

Figura 46 Delega ricevuta  
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ATTENZIONE  

Cliccando sulla voce “TERMINA” è viene invalidata (terminata) la delega in atto. 

 

Figura 47 Termina delega  

 

 

3.5.1.4 DELEGHE – Stampa di una delega/mandato 

 

Al termine della procedura di assegnazione di una delega (ossia di creazione e di accettazione della stessa) il sistema 

genera il pdf di stampa della delega. 

Le stampe disponibili sono: 

 Stampa conferimento accettazione delega 

 Stampa mandato  

La “Stampa conferimento accettazione delega“ sarà sempre disponibile, mentre la “Stampa mandato” sarà 

disponibile solo se tra l’elenco dei servizi delegati c’è la “MODIFICA DI TUTTE LE SEZIONI DELL’ASSET AZIENDALE” 

(Anagrafica, Titolari, Manodopera, Terreni, Strutture, Allevamenti, Macchine). 

 

ATTENZIONE 

Le stampe sono disponibili per tutte le deleghe in stato VALIDA, e sono generate nel momento in cui la delega viene 

accettata. 

La stampa non sarà più disponibile quando la delega viene TERMINATA. 

 

Le stampe sono disponibili accedendo al DETTAGLIO DELLA DELEGA nella nuova sezione STAMPE, disponibile nella 

parte in basso della schermata di dettaglio, e sono accessibili cliccando sul rispettivo link come illustrato nella Figura 47. 
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Figura 48 Stampa delega  
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4. L’Asset Aziendale 
 

Per accedere all’Asset Aziendale di una azienda agricola, dopo aver effettuato l’accesso a SISCO è necessario entrare 

nella sezione “Cerca”  del profilo personale. 

 

Figura 49 Cerca Azienda 

 

Se necessario ricercare l’azienda di interesse tra quelle presenti inserendo le informazioni necessarie nei campi e filtrare 

il risultato cliccando di “Cerca Azienda” . 

In corrispondenza dell’azienda desiderata cliccare su “Visualizza” per accedere all’Asset. 

Cliccando sull’icona con la stellina , è possibile aggiungere l’azienda alla lista dei preferiti. 
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Figura 50 Cerca Azienda 
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Il sistema riporta in automatico in sola lettura l’ultima versione aggiornata dell’Asset Aziendale. 

La pagina di apertura dell’asset è denominata “L’Azienda” e riporta le informazioni generali disponibili sulla azienda, 

suddivise in 8 sezioni. 

Cliccando sulla voce VISUALIZZA REPORT è possibile recuperare le stampe dei procedimenti di aggiornamento del 

fascicolo aziendale: 

 

Figura 51 Report pubblicati 

Il campo “Firmato” valorizzato a “SI” individua i report di pubblicazione firmati digitalmente. 

Nel corpo centrale della pagina sono visualizzate le icone delle sette sezioni che costituiscono il profilo aziendale 

corredate di informazioni quali il nome della sezione, la completezza delle informazioni inserite e la percentuale di 

certificazione dei dati presenti.  

 

Figura 52 Dettaglio icone 
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Le icone sono marcate da colorazioni che rappresentano il livello di completezza dei dati inseriti nella sezione: 

. 

È possibile accedere alle varie sezioni cliccando sul bottone “Visualizza” della sezione da visualizzare oppure 

cliccandone la denominazione nell’elenco a sinistra. 

 

ATTENZIONE 

Le colorazioni delle varie sezioni variano in funzione delle informazioni inserite e pertanto possono cambiare a seguito di 

modifiche. 

 

Con la funzione modifica è possibile aggiornare una o tutte le sezioni del’azienda a seconda del profilo e delle 

autorizzazioni possedute dall’operatore. 

Per modificare i dati presenti in una o più sezioni è necessario attivare la funzionalità di modifica dell’asset cliccando sul 

bottone “Versione in Modifica” . 

A questo punto le sezioni sono tutte lavorabili. 
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Figura 53 Versione in modifica 
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Dopo aver messo in modifica l’Asset aziendale è possibile: 

 Effettuare la chiusura del fascicolo aziendale 

 Accedere a una o più sezioni e modificare e/o integrare i dati presenti; 

 Pubblicare le modifiche effettuate. 

Per effettuare la chiusura dell’azienda cliccare su “Chiusura Fascicolo” , in questo modo 

il sistema apre la maschera relativa la procedura di chiusura del fascicolo: 

 

Figura 54 Chiusura fascicolo - 1 

Nella maschera è possibile visualizzare un riepilogo delle sezioni e degli elementi che verranno cessati. Qui è necessario 

inserire la “Data Chiusura” e cliccare su “AVANTI” per confermare i dati e procedere con l’operazione. 

 

ATTENZIONE 

La “Data Chiusura” è obbligatoria. 
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Figura 55 Chiusura fascicolo - 2 

La maschera successiva mostra l’elenco delle Anomalie riscontrate nei dati presenti nell’asset. 

Prendere visione delle informazioni rilevate, correggere le eventuali anomalie riscontrate e cliccare su “SALVA E 

CHIUDI” per completare la procedura di chiusura aziendale. 

 

Nel momento in cui una sezione è modificata compare l’icona “Sezione Modificata”  a fianco della sezione corretta. 

 

Figura 56 Sezioni modificate 

ATTENZIONE 

Le sezioni che non hanno mai subito variazioni NON presentano icone a fianco. 
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Per rendere pubbliche le modifiche fatte e quindi completarne la validazione è necessario cliccare su “Conferma 

Modifiche”  e compilare le maschere del Wizard di pubblicazione che il sistema apre. 

 

Figura 57 Pubblicazione delle bozze - 1 

La maschera presenta l’elenco di tutte le sezioni che sono state oggetto di modifica. Selezionare le sezioni che si intende 

pubblicare e cliccare su “AVANTI” per passare alla maschera successiva. 

 

ATTENZIONE 

È possibile effettuare tutte le modifiche necessarie in tutte le sezioni presenti nell’asset e poi pubblicare tutti i dati in una 

sola volta. 

È possibile modificare e più sezioni e pubblicarne solo una parte. 

È possibile pubblicare una o più sezioni modificate in precedenza. 

Le sezioni pubblicabili sono quelle contraddistinte dall’icona . 
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Figura 58 Pubblicazione delle bozze - 2 

La maschera successiva riporta l’elenco delle sezioni selezionate per la pubblicazione. 

Cliccando il link apposito è possibile visualizzare una versione temporanea del report che raccoglie gli aggiornamenti 

effettuati e che devono essere firmati elettronicamente. 

Cliccare su “INDIETRO” per modificare le sezioni da pubblicare. 

Se non sono riscontrate incongruenze cliccare su “AVANTI” per procedere alla pubblicazione. 

 

Figura 59 Pubblicazione delle bozze - 3 

Effettuare il download della documentazione da firmare e selezionare la modalità di firma da utilizzare scegliendola tra 

quelle proposte. 

È possibile firmare il documento con: 

 Firma Autografa, firmando di proprio pugna una copia cartacea del documento scaricato; 
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 Firma Elettronica a posteriori Tale modalità non è utilizzabile, in quanto a sistema non è attualmente presente 

una funzionalità di upload del documento firmato a posteriori.  

 Firma Elettronica, caricando a sistema il documento scaricato dopo averlo firmato elettronicamente cliccando 

su “Carica” e selezionando il file dal pc. 

 

ATTENZIONE 

La richiesta di pubblicazione avrà valore amministrativo solo dopo aver apposto la firma al documento. 

Il soggetto firmatario deve essere una persona autorizzata. 

 

Dopo aver selezionato il metodo di firma desiderato cliccare su “CONFERMA” per completare la procedura. Il sistema 

informa dell’esito positivo dell’operazione e chiude la versione in modifica. 

Dall’ accesso successivo alla Versione in modifica l’icona “Sezione Modificata”  non sarà più presente ma sarà 

sostituita dall’icona “Sezione Pubblicata” .  

 

Figura 60 Sezioni pubblicate 

ATTENZIONE 

È sempre possibile modificare una sezione già pubblicata. 

È sempre possibile uscire dalla Versione in modifica cliccando su “Torna alla Versione Attuale” 

 e il sistema ci riporta all’asset in modalità di sola lettura. 

 

ATTENZIONE 

Tutte le modifiche fatte e salvate sono mantenute anche se la sezione non è stata resa pubblica. 
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4.1 Sezione ANAGRAFICA 

In questa sezione sono presenti i dati identificativi e fiscali dell’ azienda certificati dall’anagrafe tributaria e dalla Camera 

di Commercio se iscritto. 

Queste informazioni presenti vengono modificate in automatico dalle rispettive fonti ad eccezione dei Contatti e delle 

coordinate bancarie. 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Anagrafica oppure cliccare sulla voce “ANAGRAFICA” nell’elenco 

a sinistra per accedere alla sezione. 

 

Figura 61 Seleziona Sezione Anagrafica 

Il sistema apre la sezione ANAGRAFICA suddivisa nelle Tab: 

 MAPPE; 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 

 

Figura 62 Sezione Anagrafica 
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4.1.1 Tab MAPPE 

 

 

Figura 63 Anagrafica - Tab MAPPE 

In questa Tab sono presenti le immagini aeree dell’azienda divise per comune. 

È possibile tramite i “Livelli” attivare una serie di perimetri e delimitazioni territoriali.  

I bottoni in alto a destra consentono di migliorare la navigazione dell’immagine ingrandendo e/o 

rimpicciolendo quanto è visualizzato. 

Cliccando sul bottone “3D”  è possibile accedere alla visualizzazione in 3d dell’area. 
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Figura 64 Visualizzazione 3D 

Il menu a sinistra consente di regolare l’inclinazione e l’orientamento geografico con cui visualizzare l’immagine. 
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4.1.2 Tab DETTAGLIO 
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Figura 65 Anagrafica - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati identificativi e fiscali dell’azienda certificati dall’anagrafe tributaria e dalla Camera di 

Commercio se iscritto. Le informazioni presenti, ad eccezione dei Contatti e delle Coordinate bancarie, sono modificate 

in automatico in funzione degli aggiornamenti delle rispettive fonti di informazione. 

Per visualizzare la fonte dell’informazione basta posizionarsi con il mouse nel campo di interesse e comparirà una 

etichetta con indicata la banca dati da cui è stata presa l’informazione. 
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Figura 66 Etichetta dell’informazione 

 

Per modificare e/o integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset aziendale. 

 

Figura 67 Anagrafica – Versione in modifica 

 

In questo modo si attiva il bottone “Modifica” . Basta cliccarlo per aprire la funzionalità di modifica 

della sezione. 
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Figura 68 Tab DETTAGLIO – Modifica Azienda -1 

 

Nella maschera “Modifica azienda” è possibile modificare tutte le informazioni che il sistema non ha acquisito dalle 

banche dati a cui è collegato. 

Cliccare su “AVANTI” per proseguire con le modifiche. 

Cliccare su “ANNULLA” per annullare le modifiche fatte. 

Cliccare su “SALVA E CHIUDI” per salvare le modifiche fatte e chiudere la procedura. 

 

Cliccando su “AVANTI” il sistema apre la maschera successiva, “Coordinate Bancarie” in cui è possibile modificare le 

informazioni relative i riferimenti bancari dell’azienda. 
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Figura 69 Tab DETTAGLIO – Modifica Azienda - 2 

Selezionare il tipo di contabilità se ordinaria o speciale, compilare i campi sottostanti e cliccare su “AGGIUNGI” per 

inserire una nuova coordinata bancaria. 

 

ATTENZIONE 

I campi “Descrizione” e “IBAN” sono obbligatori. 

 

Selezionare una delle coordinate presenti per poter correggere le informazioni presenti, salvando le modifiche fatte 

cliccando su “SALAVA MODIFICHE”. 

Per eliminare una coordinata bancaria di  riferimento basta selezionarla dall’elenco presente e cliccare sul bottone 

“ELIMINA” che il sistema attiva al momento della selezione. 

 

Al termine delle modifiche cliccare su “SALVA E CHIUDI” per confermare le modifiche eseguite e chiudere la procedura. 

Cliccando su “ANNULLA” le modifiche fatte non verranno salvate. 

Cliccando su “INDIETRO” è possibile tornare alla maschera di Modifica dell’Azienda e rivedere quanto fatto e/o eseguire 

ulteriori modifiche prima di salvare definitivamente tutto. 
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4.1.3 Tab ANOMALIE 

 

 

Figura 70 Anagrafica - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati dell’azienda registrati a sistema e le 

indicazioni per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 
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4.2 Sezione TITOLARI 

In questa sezione sono presenti i dati identificativi, i dati fiscali e le qualifiche dei responsabili dell’ azienda alcune delle 

informazioni presenti sono acquisite dalla banca dati dell’Anagrafe tributaria e sono modificate in automatico dalle 

rispettive fonti. 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Titolari oppure cliccare sulla voce “TITOLARI” nell’elenco a sinistra 

per accedere alla sezione. 

 

Figura 71 Seleziona Sezione Titolari 

Il sistema apre la sezione TITOLARI suddivisa nelle Tab: 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 

 

Figura 72 Sezione Titolari 
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4.2.1 Tab DETTAGLIO 

 

 

Figura 73 Titolari - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati identificativi e fiscali dei responsabili dell’azienda e la loro qualifica. Alcune delle 

informazioni sono attinte dall’anagrafe tributaria. 

Per visualizzare il dettaglio di un titolare basta cliccare sulla riga della persona di interesse nella tabella. 

 

Per modificare e/o integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset aziendale. 
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Figura 74 Titolari - Tab DETTAGLIO in modifica 

 

In questo modo si attiva il bottone “Aggiungi” . Basta cliccarlo per aprire la maschera di inserimento 

di un nuovo Titolare 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 70  

 

 

 

Figura 75 Aggiungi nuovo titolare 

Nella maschera che si apre inserire il codice fiscale del titolare che si desidera inserire e cliccare su “Ricerca” 

 . 

A questo punto il sistema si collega con l’anagrafe tributaria per verificare l’esistenza del CF inserito. Se l’esito è positivo 

verranno riportate le informazioni presenti.  

Continuare la compilazione della maschera indicando la “Qualifica” del titolare selezionandola tra quelle proposte dal 

menu a tendina. Se presente inserire la “Data di primo insediamento come capo d’azienda agricola” ed effettuare 

l’upload del documento comprovante l’informazione inserita cliccando su “CARICA” . 

È possibile effettuare il download del documento allegato cliccando su . 

Cliccare su “SALVA E CHIUDI” per confermare i dati e chiudere la procedura. 

 

ATTENZIONE 

I campi “Codice fiscale” e “Qualifica” sono obbligatori. 
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Per modificare le informazioni di un titolare già presente basta cliccare sulla riga corrispondente al soggetto interessato 

ed il sistema aprirà la maschera di dettaglio del Titolare suddivisa nelle Tab ANAGRAFICA e CARATTERISTICHE. 

 

Figura 76 Dettaglio Titolare inserito – Tab Anagrafica 
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Figura 77 Dettaglio Titolare inserito – Tab Caratteristiche 

Per visualizzare la fonte dell’informazione presente nei  campi precompilati dal sistema basta posizionarsi con il mouse 

nel campo di interesse e comparirà una etichetta con indicata la banca dati da cui è stata presa l’informazione. 

 

Figura 78 Etichetta dell’informazione 

Per modificare  i dati presenti nel dettaglio di un titolare è necessario cliccare sul “Modifica”  presente nella 

Tab Anagrafica ed il sistema apre la maschera di modifica dei dati. 
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Figura 79 Titolari - modifica 

Modificare le informazioni necessarie e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per concludere l’operazione e salvare le 

modifiche fatte. 

 

ATTENZIONE 

È possibile modificare solo i campi “Qualifica”, “Data inizio carica”, “Data fine carica”, “Data primo insediamento 

come capo d’azienda agricola” ed effettuare l’upload della documentazione..  

Non è possibile eliminare un Titolare, qualora il soggetto non collabori più con l’azienda è necessario indicare la “Data 

fine carica”. 

 

 

 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 74  

 

 

4.2.2 Tab ANOMALIE 

 

 

Figura 80 Titolari - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati dell’azienda registrati a sistema e le 

indicazioni per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 
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4.3 Sezione MANODOPERA 

In questa sezione sono presenti i dati relativi all’impiego di manodopera dell’azienda così come dichiarato da uno dei 

responsabili aziendali.  

È sempre importante registrare le variazioni che dovessero nel tempo intercorrere. 

 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Manodopera oppure cliccare sulla voce “MANODOPERA” 

nell’elenco a sinistra per accedere alla sezione. 

 

Figura 81 Seleziona Sezione Manodopera 

Il sistema apre la sezione MANODOPERA suddivisa nelle Tab: 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 

 

Figura 82 Sezione Manodopera 
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4.3.1 Tab DETTAGLIO 

 

 

Figura 83 Manodopera - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati relativi all’impiego di manodopera impiegata all’interno dell’azienda. 

 

Per visualizzare e/o modificare/integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset 

aziendale. 
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Figura 84 Manodopera - Tab DETTAGLIO in modifica 

In questo modo si attiva il bottone “Aggiungi Manodopera” . Basta cliccarlo per aprire la 

maschera di inserimento Manodopera. 

 

Figura 85 Inserimento manodopera 

Compilare la maschera in tutti i suoi campi e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per confermare i dati e completare 

l’inserimento. 

 

ATTENZIONE 

I campi “Categoria”, “Tipo”” e “Ore/Anno” sono obbligatori. 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 78  

 

 

La somma del “Numero uomini” e del “Numero donne” deve essere maggiore di zero. 

Nel campo “Ore/Anno” deve essere imputato il totale delle ore lavorative/anno di tutti i lavoratori indicati (ad esempio: 

per 2 lavoratori a tempo pieno bisogna imputare 1800 + 1800 = 3600 ore/anno). 

Il campo “UL – Unità di lavoro” è calcolato in automatico dal sistema in funzione di quanto indicato nel campo 

“Ore/Anno”. 

 

Per visualizzare il dettaglio di una manodopera inserita cliccare la riga corrispondente nella tabella ed il sistema apre la 

maschera di dettaglio della manodopera selezionata. 

 

Figura 86 Dettaglio Manodopera inserita 

ATTENZIONE 

È possibile accedere al dettaglio della manodopera solo se l’asset aziendale è in Versione in modifica. 

 

Per modificare i dati presenti nel dettaglio è necessario cliccare sul “Modifica”  ed il sistema apre la 

maschera di modifica dei dati. 

 

Figura 87 Titolari - modifica 
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Modificare le informazioni necessarie e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per concludere l’operazione e salvare le 

modifiche fatte. 

 

ATTENZIONE 

È possibile modificare solo i campi “Numero uomini”, “Numero Donne” e “Ore/Anno”.  

 

Per eliminare una manodopera inserita basta selezionarla dall’elenco presente e cliccare sul bottone “ELIMINA” che il 

sistema attiva al momento della selezione. 
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4.3.2 Tab ANOMALIE 

 

 

Figura 88 Manodopera - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati dell’azienda registrati a sistema e le 

indicazioni per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 
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4.4 Sezione TERRENI 

In questa sezione sono presenti i dati descrittivi dei terreni che fanno parte dell’ azienda, divisi per comune e verificati 

con i dati provenienti dal Catasto terreni, e le informazioni che sono state dichiarate sul loro utilizzo e la relativa 

compatibilità con l’interpretazione delle fotografie aeree visibile nella sezione mappe. 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Terreni oppure cliccare sulla voce “TERRENI” nell’elenco a sinistra 

per accedere alla sezione. 

 

Figura 89 Seleziona Sezione Terreni 

Il sistema apre la sezione TERRENI suddivisa nelle Tab: 

 RIEPILOGHI 

 MAPPE; 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 
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Figura 90 Sezione Terreni 
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4.4.1 Tab RIEPILOGHI 
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Figura 91 Terreni - Tab RIEPILOGHI 

In questa Tab sono presenti alcune elaborazione sintetiche dei dati dell’azienda. 
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4.4.2 Tab MAPPE 

 

 

Figura 92 Terreni - Tab MAPPE 

In questa Tab sono presenti le immagini aeree dell’azienda divise per comune. 

È possibile tramite i “Livelli” attivare una serie di perimetri e delimitazioni territoriali.  

I bottoni in alto a destra consentono di migliorare la navigazione dell’immagine ingrandendo e/o 

rimpicciolendo quanto è visualizzato. 

Cliccando sul bottone “3D”  è possibile accedere alla visualizzazione in 3d dell’area. 
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Figura 93 Visualizzazione 3D 

Il menu a sinistra consente di regolare l’inclinazione e l’orientamento geografico con cui visualizzare l’immagine. 
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4.4.3 Tab DETTAGLIO 

Anche qui vanno aggiornate le immagini. 

Attualmente nel tab di dettaglio, i dati relativi alle particelle vengono visualizzati raggruppati per: 

 Dati complessivi aziendali 

 Provincia e comune 

 Utilizzi 

 Forma di possesso 

Cliccando sul raggruppamento desiderato, viene aperto un pop-up riportante l’elenco delle particelle legate al 

raggruppamento selezionato. 

Nella finestra riportante l’elenco delle particelle, è possibile scaricare un report in excel o una stampa in pdf della 

sezione. 
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Figura 94 Terreni - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati descrittivi dei terreni che fanno parte dell’azienda, divisi per comune e verificati con i 

dati provenienti dal Catasto terreni, e le informazioni che sono state dichiarate sul loro utilizzo . 

 

In modalità “Versione Attuale” possibile visualizzare in consultazione la sezione relativa ai titoli di conduzione presenti 

nel fascicolo. 

Cliccando su “Titoli di Conduzione”  il sistema apre l’elenco delle conduzioni. 

 

Figura 95 Terreni – Titoli di Conduzione: Elenco 

Cliccando sul titoli di conduzione di interesse è possibile visualizzarne il dettaglio. 

Spostandosi tra i vari tab, è possibile visualizzare le informazioni relative a: 

 Dati Contratto 

 Elenco prticelle 

 Anomalie 

 Documentazione 
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Figura 96 Terreni – Titoli di Conduzione: Dettaglio 

 

 

Dalla sezione terreni è anche possibile effettuare una ricerca dei terreni presenti cliccando su “Crea filtro di Ricerca” 

 e compilare la maschera che il sistema apre: 
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Figura 97 Crea filtro di ricerca - 1 

1. scegliere il campo su cui effettuare la ricerca selezionandolo tra quelli proposti dal menu a tendina; 

2. scegliere il tipo di ricerca da effettuare selezionandolo tra quelli proposti; 

3. impostare il valore da ricercare. 

Dopo aver impostato tutti i criteri richiesti cliccare su “AGGIUNGI” per generare il filtro di ricerca. 

Ripetere i passaggi di cui sopra per ogni filtro che si desidera impostare. 

 

Figura 98 Crea filtro di ricerca - 1 

Terminata la creazione di tutti i filtri cliccare sul bottone “APPLICA” che il sistema attiva dopo la creazione di almeno un 

filtro per visualizzare i dati ricercati nella Tab DETTAGLIO. 
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ATTENZIONE 

I criteri di ricerca e i valori da ricercare variano in funzione del campo di ricerca selezionato. 

La ricerca per utilizzo, effettua un controllo sulla descrizione dell’utilizzo, e non sui codici legati all’utilizzo. Se si seleziona 

come filtro il campo utilizzo, scegliere il tipo di ricerca “contiene” ed inserire come valora una parte della descrizione 

dell’utilizzo desiderato. 

Per eliminare un filtro creato basta selezionarlo ed il sistema attiva il bottone “ELIMINA” da cliccare per rimuovere il filtro. 

 

 

Figura 99 Dati filtrati 

Il sistema ci informa che i dati visibili nella tab Dettaglio sono filtrati.  

Cliccare su “Modifica Filtri di ricerca”  per variare i criteri impostati. 

Cliccare su “Cancella Filtro”  per eliminare la selezione. 

 

ATTENZIONE 

È possibile filtrare i dati presenti sia quando l’asset è in sola lettura che quando l’asset è in versione modifica. 
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Per visualizzare il dettaglio di una particella basta cliccare sulla riga della particella di interesse ed il sistema aprirà la 

maschera di dettaglio della particella suddivisa in tab. 

 

ATTENZIONE 

Il dettaglio di una particella è visibile sia con l’asset in sola lettura che con l’asset in versione modifica. Sarà attivo la 

funzione di “MODIFICA” dei dati presenti solo in quest’ultimo caso (come illustrato nella figura sottostante). 

 

 DATI CATASTALI: tab relativa ai dati catastali della particella; 

 

Figura 100 Dettaglio particella Tab DATI CATASTALI – Versione in modifica 
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 DATI TERRITORIALI: tab contenente le informazioni dei dati territoriali riportate dal sistema; 

 

Figura 101 Dettaglio particella Tab DATI TERRITORIALI – Versione in modifica 

 

 MAPPE: tab contenente le informazioni GIS della particella. 

 

Figura 102 Dettaglio particella Tab MAPPE – Versione in modifica 
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 CONDUZIONI: tab contenente le informazioni relative alla conduzione a cui la particella è associata; 

 

Figura 103 Dettaglio particella Tab CONDUZIONI – Versione in modifica 

ATTENZIONE 

Se la particella non è associata ad alcuna conduzione non vi saranno informazioni in merito. 

 UTILIZZI: tab contenente le informazioni relative gli utilizzi della particella; 

 

Figura 104 Dettaglio particella Tab UTILIZZI – Versione in modifica 

Nella sezione “Uso Accertato” è possibile visualizzare le informazioni sugli utilizzi (macrousi) accertate da GIS. 
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 UNITA’ ARBOREE: tab contenente le informazioni relative le unità arboree legate alla particella; 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 96  

 

 

 

Figura 105 Dettaglio particella Tab UNITA’ ARBOREE – Versione in modifica 

ATTENZIONE 

Il sistema riporta tutte le informazioni possibili dal Catasto terreni. 

 

Per modificare le informazioni modificabili legate agli utilizzi dichiarati sulla particella, è necessario cliccare sul bottone  

“MODIFICA”  nella tab DATI CATASTALI e compilare la maschera che il sistema apre. 
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Figura 106 Modifica Dettaglio particella  

 

In questa maschera i campi modificabili sono attivi ed editabili. 

Cliccando su “AGGIUNGI” è possibile inserire un nuovo piano di utilizzo della particella. Cliccare sul pulsante SALVA. 

Per eliminare un piano già presente basta selezionarlo e cliccare sul bottone “ELIMINA” che il sistema rende attivo. 

 

Dopo aver effettuato tutte le modifiche necessarie cliccare su “SALVA E CHIUDI” per renderle definitive. 
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Per come già detto per modificare e/o integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset 

aziendale. 

 

Figura 107 Terreni – Versione in modifica 

 

In questo modo, oltre a poter operare sulle particelle già presenti a sistema, si attivano le funzionalità relative alla 

gestione delle conduzioni, del piano colturale e degli utilizzi dei terreni. 

 

4.4.3.1 Termina Conduzioni 

 

Tramite la funzione “Termina Conduzioni” accessibile solo quando l’asset aziendale è in modifica, è possibile terminare 

le conduzioni già censite. 

Cliccando su “Termina Conduzioni”  il sistema apre la maschera da cui è possibile 

selezionare le particelle provenienti dal vecchio sistema e non ancora associate ad un titolo di conduzione, per le quali si 

desidera terminare la conduzione. 
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Figura 108 Termina Conduzioni 

Indicare la data di fine conduzione e selezionare le particelle di interesse scegliendole tra quelle proposte dal sistema. 

Cliccare su “Conferma” per completare l’operazione. 

 

 

4.4.3.2 Gestione Conduzioni 

Un Asset aziendale può contenere un insieme di particelle che può essere disomogeneo dal punto di vista delle 

conduzioni ad esse associate. Allo stesso modo però più particelle possono essere caratterizzate non solo dalla stessa 

forma di conduzione ma possono essere raccolte in gruppi omogenei definiti in base ai titoli di conduzione associati. 

(questa parte non l’ho capita). 

Pertanto il processo di censimento delle particelle di una azienda può avvenire: 

 Ex novo, inserendo una nuova conduzione e associando le particelle presenti a sistema e/o particelle appena 

acquisite e non ancora inserite in banca dati; 

 Da una conduzione già presente a sistema che può quindi essere modificata e integrata. 

 

ATTENZIONE 

Le particelle già presenti in SISCO sono riportate in automatico da SIARL. 
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Sarà necessario l’inserimento di tutti i titoli di conduzione ex novo in quanto è necessario allegare a sistema la 

documentazione relativa alla conduzione. 

 

Le conduzioni già censite vengono mostrate in una lista in cui vengono evidenziate le informazioni distintive e lo stato 

della conduzione stessa e associato al processo di inserimento e certificazione. 

 

Cliccare su “Gestire conduzioni”  per accedere all’interfaccia attraverso cui è possibile 

inserire una nuova conduzione oppure consultare e modificare le conduzioni esistenti.  

 

Figura 109 Gestione conduzioni 

Le conduzioni già censite vengono mostrate in una lista in cui vengono evidenziate le informazioni distintive e lo stato 

della conduzione stessa e associato al processo di inserimento e certificazione: 
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Figura 110 Gestione conduzioni – Lista conduzioni censite 

Selezionando una conduzione si attiveranno le funzionalità disponibili attivabili cliccando il bottone corrispondente. 

 

ATTENZIONE 

La funzionalità AGGIUNGI è sempre attiva. 

È possibile lavorare su una conduzione alla volta. 

Le funzionalità disponibili (PROROGA, RINNOVO, MODIFICA, TERMINA) si attivano in funzione delle caratteristiche 

della conduzione selezionata. 

Selezionare la conduzione di interesse e cliccare su “TERMINA”  per aprire la maschera di chiusura 

della conduzione. 

 

Figura 111 Gestione conduzioni – Termina 
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Inserire la data di fine validità e cliccare su “Salva e Chiudi” per confermare l’operazione. In questo modo verrà chiuso il 

titolo di conduzione e verranno cessate tutte le conduzioni sulle particelle associate. 

 

Per inserire un nuovo titolo di conduzione è necessario cliccare su “AGGIUNGI”  per aprire la 

maschera di inserimento di una nuova conduzione. 

 

ATTENZIONE 

Il processo di inserimento di una nuova conduzione prevede una successione di macrofasi da completare, tutte o in 

parte, in base al soggetto che sta operando: 

L’inserimento di una nuova conduzione deve essere effettuato quando: 

 devono essere censite particelle associate ad un nuovo contratto; 

 devono essere censite particelle associate ad contratto preliminare, solo se quest’ultimo prevede una 

conduzione. Se il contratto preliminare non prevede conduzione non deve essere censito;  

 devono essere censite particelle in proprietà ma non è ancora presente una conduzione di tipo “Proprietà” o 

“Usufrutto”. 
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Figura 112 Nuova conduzione - 1 

In  questa maschera è previsto l’inserimento dei tipi di conduzione e di tutte le informazioni di supporto generali riferite 

alla conduzione stessa.  

Ogni conduzione prevede un proprio insieme di informazioni, definite in base alle varietà di forme possibili per la 

conduzione stessa in funzione delle quali verranno richiesti i documenti a supporto per la certificazione. 

 

Indicare il “Tipo Conduzione” scegliendo dal menu a tendina il tipo desiderato: 

 

Figura 113 Tipo conduzione 

ATTENZIONE 

In funzione del tipo di conduzione selezionata si attiveranno i campi obbligatori da compilare. 

Nella tabella sottostante alcune informazioni: 

Tipo Conduzione Note 

 Proprietà Usufrutto  Il dato di proprietà associato alla conduzione corrisponde al CUAA 

e sarà riportato direttamente dall’anagrafica aziendale 

 Proprietà con contratto preliminare  Il dato di proprietà associato alla conduzione corrisponde al CUAA 

e sarà riportato direttamente dall’anagrafica aziendale 

 È necessario inserire la “Data di fine validità”, intesa come data 

ultima per la regolarizzazione della proprietà 

 Gli estremi di registrazione del contratto sono obbligatori 

 Affitto  Se la proprietà è di un Ente Pubblico, non è ammesso il contratto 

verbale e/o la comproprietà 

 Gli estremi di registrazione del contratto sono obbligatori solo se 

non c’è registrazione cumulativa 

 Affitto a giovane agricoltore  Gli estremi di registrazione del contratto sono obbligatori 

 Il contratto verbale non è ammesso 

 Comodato  Se la proprietà è di un Ente Pubblico, non è ammesso il contratto 

verbale e/o la comproprietà 
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Tipo Conduzione Note 

 L’irreperibilità del proprietario rende il codice fiscale un dato non 

obbligatorio 

 In caso di comodato verbale, è necessaria la presentazione della 

dichiarazione del comodante 

 Gli estremi di registrazione del contratto sono facoltativi 

 Enfiteusi 

 Mezzadria  

 Colonia parziale 

 Compartecipazione ATI 

 Soccida 

 Compartecipazione stagionale 

 Gli estremi di registrazione del contratto sono obbligatori  

 Diritto di ritenzione 

 Usi Civici 

 Concessione e locazione beni demaniali 

 Custodia giudiziaria 

 Conferimento consorzio 

 

Tabella 1: Informazioni Tipo conduzioni 

 

ATTENZIONE 

Il sistema permette di proseguire attivando il bottone “AVANTI >“  solo se tutti i campi previsti per la 

conduzione sono stati correttamente compilati. 

 

Dopo aver cliccato su “AVANTI >“  si passa alla pagina di inserimento delle particelle associate alla conduzione. 
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Figura 114 Nuova conduzione - 2 

In questa maschera è necessario associare almeno una particella alla conduzione. 

È possibile associare alla conduzione sia particelle già presenti nel fascicolo ma non ancora collegate ad alcun titolo di 

conduzione sia particelle “nuove”, ovvero non presenti nel fascicolo aziendale. 

Ricercare una particella “nuova” inserendo le informazioni necessarie nella sezione “Ricerca particelle” e cliccando sui 

“CERCA” selezionare la particella.  

In questa sezione è necessario inserire la “Superficie condotta” e la “Data inizio” della particella. 

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste cliccare su “CONFERMA MODIFICHE” per salvare i dati e inserire la 

particelle cercata nell’elenco della particelle associabili alla conduzione. 

 

ATTENZIONE 

Il campo “Superficie Condotta” deve essere valorizzato riportando la superficie in conduzione. 

È ammesso imputare valori inferiori alla superficie condotta disponibile. 

Non è ammesso imputare valori superiori alla superficie condotta disponibile. 
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La “Data fine” deve essere valorizzata quando si intende dichiarare la cessazione della conduzione della particella. 

Se il sistema non trova la particella inserita, verificare che gli estremi catastali inseriti per la ricerca siano corretti. Se la 

ricerca da ancora esito negativo, il sistema consente di inserirne i dati catastali, chiedendo all’utente di imputare il calore 

della superficie catastale. Fare attenzione ad inserire il valore corretto, una volta salvato il dato, non sarà più possibile 

modificare da applicativo il valore della superficie catastale. 

Cliccando su “Associa particelle”  si apre la maschera con l’elenco delle particelle 

associabili alla conduzione. (Informazioni provenienti dal vecchio sistema Siarl). 

 

Figura 115 associa conduzione 

Cliccando su “Recupera particelle cessate”  si apre la maschera da cui è 

possibile recuperare l’elenco delle particelle cessate da parte di un’azienda, inserendone il CUAA. 
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Figura 116 associa conduzione 

Inserire il CUAA dell’azienda che conduceva le particelle che si intende condurre,compilare la data di inizio conduzione e 

cliccare su avanti per completare la procedura. 

Attraverso questa funzione, inserendo il CUAA della stessa azienda su cui si sta lavorando, è possibile recuperare le 

particelle sulle quali è stato cessato un titolo di conduzione (attraverso funzione TERMINA o valorizzandone la data fine), 

e alle quali si vuole associare una nuova forma di conduzione. 

 

Le particelle associate saranno visibili nella sezione “Conduzioni”. 

Per dissociare una particella basta evidenziarla nell’area “Conduzioni” e cliccare sul bottone “ELIMINA” che il sistema 

attiva nel momento della selezione. (Tale operazione è consentita fino a quando non si è certificata e/o salvata la 

conduzione). 

È possibile modificare alcune informazioni della particella evidenziandola, correggendo i dati nell’aera “Particella 

selezionata” e cliccando su “CONFERMA MODIFICHE” per salvare i nuovi dati. 

 

ATTENZIONE 

È obbligatorio associare almeno una particella alla conduzione. 

Dopo aver associato le particelle il sistema attiva il bottone “AVANTI >“ , cliccarlo per passare alla 

sezione successiva. 
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Figura 117 Nuova conduzione - 3 

A questo punto il sistema verifica la coerenza dei dati associati e riporta tutte le informazioni ricavate. 

Scorrere la barra fino ad individuare il campo “Anomalie”.  

In questo campo vengono riportate le eventuali anomalie riscontrate dal sistema e le azioni correttive. 

 

In base alle anomalie riportate, è possibile sia ritornare alla pagina di censimento particelle per modificare i dati di 

superficie condotta, sia passare alla fase successiva per il caricamento della documentazione a supporto della 

conduzione che della proprietà. 

 

Cliccare su “AVANTI >“  per passare alla sezione successiva. 

 

Figura 118 Nuova conduzione - 4 
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In base alle condizioni rilevate il sistema richiederà o meno l’inserimento di documentazione a supporto. 

 

Cliccare su “Allega documento”  per accedere alla maschera da cui effettuare l’upload 

della documentazione. 

 

Figura 119 Allega documenti 

Il sistema richiede l’inserimento di almeno un documento tra quelli previsti per l’anomalia e la conduzione prescelta. 

Selezionare il “Tipo documento” dal menu a tendina che il sistema genera in funzione delle anomalie e della 

conduzione, selezionarlo dal proprio pc e cliccare su “ALLEGA E CONFERMA I DATI” per completare l’upload. 

 

 

ATTENZIONE 

Nel caso in cui il titolo di conduzione è “Proprietà” o “Usufrutto” e non è presente alcun tipo di anomalia sulle particelle, il 

sistema non richiede obbligatoriamente l’inserimento di alcun documento. (I dati sono riconosciuti e verificati 

interrogando le informazioni catastali presenti a sistema). 

 

È  possibile sospendere l’inserimento della conduzione per inserire in un secondo tempo la documentazione necessaria. 

È possibile eliminare la documentazione erroneamente allegata, selezionando il documento di interesse e cliccando su 

. 

Una volta effettuato l’inserimento dei documenti disponibili, che potrebbero essere non tutti quelli necessari alla 

certificazione della conduzione, il Soggetto incaricato (operatore CAA)certifica la documentazione allegata (es. 

contratto di affitto), ossia la coerenza tra le informazioni inserite a sistema e la documentazione allegata, 

l’operatore quindi spunterà le anomalie legate alle particelle per le quali la documentazione allegata ne certifica 

la conduzione dichiarata .Pertanto è possibile: 

o Sospendere la richiesta, nel caso in cui non sia ha a disposizione della documentazione da allegare 

o Proseguire con la successiva fase di certificazione delle particelle 
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ATTENZIONE 

Nel caso in cui si scelga di sospendere la richiesta, il sistema modificherà lo stato della conduzione in “Sospesa” e 

tornerà alla versione in modifica (bozza) dell’asset aziendale. La specifica conduzione sarà recuperabile attraverso 

l’elenco delle conduzione associate all’azienda: passando in modalità “Modifica” sull’asset aziendale sarà possibile 

riaprire la conduzione sospesa e modificarne il contenuto.  

Ogni conduzione può essere sospesa più volte prima della sua conferma e relativa pubblicazione. 

Per il soggetto incaricato, la successiva fase di certificazione delle particelle comunque non esclude la sospensione della 

conduzione: è sempre possibile certificare le particelle associate alla documentazione disponibile e quindi sospendere la 

richiesta in attesa di altre informazioni. 

 

Per gli utenti che possono procedere con la certificazione cliccare su AVANTI >“  per passare alla 

sezione successiva. 

 

Figura 120 Nuova conduzione – 5 -Certificazione 

In questa sezione vi è l’elenco del le particelle che presentano una anomalia e che necessitano di controllo con la 

documentazione a supporto.  

La certificazione da parte dei CAA consiste nel confermare una o più particelle risultate anomale attraverso una verifica 

visiva della documentazione disponibile.  

Selezionare le particelle da certificare e cliccare su “CERTIFICA”  per completare l’operazione. 

 

Cliccare su “Conferma la conduzione”  per completare l’inserimento della 

conduzione. 
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ATTENZIONE 

È possibile confermare una conduzione anche in presenza di anomalie. In questo caso il sistema marca la conduzione 

come “anomala”. 

PROROGA 

L’operazione di proroga viene applicata a tutti i contratti marcati come prorogabili. La proroga prevede l’utilizzo di una 

pagina semplificata in cui sono presenti unicamente le informazioni di: 

 Data inizio e fine validità del contratto da prorogare, visualizzate in sola lettura 

 Data inizio e fine validità del contratto prorogato, per default popolate con le date ricalcolate in base al tipo 

conduzione ma modificabili dall’utente. 

 

Le modifiche insistono sulla stessa conduzione. 

RINNOVO 

L’operazione di rinnovo viene applicata a tutti i contratti che non prevedono la proroga. Il rinnovo definisce una nuova 

conduzione, completata per default a partire delle informazioni presenti nella conduzione da rinnovare, in cui: 

 È necessario definire le nuove date di inizio e fine validità ed i dati relativi alla registrazione del contratto 

 È possibile apportare modifiche all’insieme delle particelle associate 

 È necessario inserire la documentazione comprovante la conduzione oltre che la documentazione necessaria 

alla risoluzione delle anomalie sulla proprietà catastale. 

Il processo di certificazione della conduzione inserita segue lo standard già definito. 

REGISTRAZIONE CUMULATIVA 

Attraverso questa funzione è possibile inserire gli estremi di registrazione e il documento relativo una sola volta, per le 

conduzioni di tipo Affitto, per le quali il flag “registrazione cumulativa” è stato valorizzato, e che fanno riferimento alla 

stessa registrazione. 
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4.4.3.3 Gestione multipla utilizzi 

 

È possibile gestire in una sola operazione gli utilizzi di più particelle. 

Cliccare su “Gestione multipla Utilizzi”  per accedere alla funzionalità. 
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Figura 121 Gestione multipla utilizzi - 1 

Dopo aver selezionato le particelle da gestire selezionare l’informazione da modificare scegliendola tra quelle 

proposte dal menu a tendina. 

 

Figura 122 Selezione informazione da modificare 

In funzione dell’informazione da modificare selezionata il sistema genera il campo in cui indicare il nuovo valore da 

assegnare. Selezionarlo e cliccare su  per riportalo nella box accanto e renderlo effettivo. 

Cliccare su “AVANTI” per proseguire con l’operazione e accedere alla sezione di verifica dei dati selezionati. 
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Figura 123 Verifica informazione da modificare 

Confermare le particelle oggetto della modifica selezionandole e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per modificare l’utilizzo. 

Attenzione: lavorando in modalità “Gestione Multipla Utilizzi”, il sistema non effettua controlli e non blocca 

nell’inserimento. I controlli vengono fatti al salvataggio, quando viene richiamata la procedura di calcolo delle anomalie. 

 

4.4.3.4 Gestione Piano Colturale 

 

È possibile gestire in una sola operazione le informazioni aggiuntive (non obbligatorie) relative al piano colturale. 

Cliccare su “Gestione Piano Colturale”  per accedere alla funzionalità. 

 

Figura 124 Gestione Piano Colturale - 1 

Dopo aver selezionato le particelle da gestire selezionare l’informazione da modificare scegliendola tra quelle 

proposte dal menu a tendina. 
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Figura 125 Selezione informazione da modificare 

In funzione dell’informazione da modificare selezionata il sistema genera il campo in cui indicare il nuovo valore da 

assegnare. Selezionarlo e cliccare su  per riportalo nella box accanto e renderlo effettivo. 

Cliccare su “AVANTI” per proseguire con l’operazione e accedere alla sezione di verifica dei dati selezionati. 

 

Figura 126 Verifica informazione da modificare 

Confermare le particelle oggetto della modifica selezionandole e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per completare le 

operazione di gestione. 

Il campo Biol/Conv è compilato automaticamente e non è modificabile, se il sistema è in grado di definire che la particella 

sia BIO (S) o che non sia BIO (N). I casi incerti, quelli per cui non tutta la particella è biologica, possono essere 

valorizzati. 

È possibile frazionare la superficie se si vogliono dichiarare più varietà. 
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4.4.4 Tab ANOMALIE 

Con il nuovo layout della sezione, se ci sono anomalie bloccanti legate ad una particella, la riga relativa alla particella nel 

tab dettaglio, viene colorata di rosso. Cliccando sull’icona “i”, è possibile visualizzare il dettaglio delle anomalie. 

 

Figura 127 Terreni - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati dell’azienda registrati a sistema e le 

indicazioni per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 
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4.5 Sezione STRUTTURE 

In questa sezione sono presenti i dati descrittivi delle strutture e dei fabbricati agricoli presenti nell’azienda. 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Strutture oppure cliccare sulla voce “STRUTTURE” nell’elenco a 

sinistra per accedere alla sezione. 

 

Figura 128 Seleziona Sezione Strutture 

Il sistema apre la sezione STRUTTURE suddivisa nelle Tab: 

 RIEPILOGHI 

 MAPPE; 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 
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Figura 129 Sezione Strutture 

4.5.1 Tab RIEPILOGHI 
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Figura 130 Strutture - Tab RIEPILOGHI 

In questa Tab sono presenti alcune elaborazione sintetiche dei dati dell’azienda. 
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4.5.2 Tab MAPPE 

 

 

Figura 131 Strutture - Tab MAPPE 

In questa Tab sono presenti le immagini aeree dell’azienda divise per comune. 

È possibile tramite i “Livelli” attivare una serie di perimetri e delimitazioni territoriali.  

I bottoni in alto a destra consentono di migliorare la navigazione dell’immagine ingrandendo e/o 

rimpicciolendo quanto è visualizzato. 

Cliccando sul bottone “3D”  è possibile accedere alla visualizzazione in 3d dell’area. 
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Figura 132 Visualizzazione 3D 

Il menu a sinistra consente di regolare l’inclinazione e l’orientamento geografico con cui visualizzare l’immagine. 
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4.5.3 Tab DETTAGLIO 
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Figura 133 Strutture - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati descrittivi delle strutture e dei fabbricati agricoli presenti nell’ azienda. 

È possibile effettuare una ricerca delle strutture presenti cliccando su “Cera filtro di Ricerca” 

 e compilare la maschera che il sistema apre: 
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Figura 134 Crea filtro di ricerca - 1 

1. scegliere il campo su cui effettuare la ricerca selezionandolo tra quelli proposti dal menu a tendina; 

2. scegliere il tipo di ricerca da effettuare selezionandolo tra quelli proposti; 

3. impostare il valore da ricercare. 

Dopo aver impostato tutti i criteri richiesti cliccare su “AGGIUNGI” per generare il filtro di ricerca. 

Ripetere i passaggi di cui sopra per ogni filtro che si desidera impostare. 

 

Figura 135 Crea filtro di ricerca - 1 

Terminata la creazione di tutti i filtri cliccare sul bottone “APPLICA” che il sistema attiva dopo la creazione di almeno un 

filtro per visualizzare i dati ricercati nella Tab DETTAGLIO. 
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ATTENZIONE 

I criteri di ricerca e i valori da ricercare variano in funzione del campo di ricerca selezionato. 

Per eliminare un filtro creato basta selezionarlo ed il sistema attiva il bottone “ELIMINA” da cliccare per rimuovere il filtro. 

 

 

Figura 136 Dati filtrati 

Il sistema ci informa che i dati visibili nella tab Dettaglio sono filtrati.  

Cliccare su “Modifica Filtri di ricerca”  per variare i criteri impostati. 

Cliccare su “Cancella Filtro”  per eliminare la selezione. 

 

ATTENZIONE 

È possibile filtrare i dati presenti sia quando l’asset è in sola lettura che quando l’asset è in versione modifica. 

 

Per visualizzare il dettaglio di una struttura basta cliccare sulla riga corrispondente ed il sistema aprirà la maschera di 

dettaglio della struttura suddivisa in tab. 

 

ATTENZIONE 

Il dettaglio di una particella è visibile sia con l’asset in sola lettura che con l’asset in versione modifica. Sarà attivo la 

funzione di “MODIFICA” dei dati presenti solo in quest’ultimo caso (come illustrato nella figura sottostante). 
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 STRUTTURA: tab relativa ai dati strutturali; 

 

Figura 137 Dettaglio struttura Tab STRUTTURA – Versione in modifica 

 MAPPE: tab contenente le informazioni in merito alla localizzazione della particella su cui è ubicata la struttura. 

 

Figura 138 Dettaglio struttura Tab LOCALIZZAZIONE – Versione in modifica 

 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 127  

 

 

ATTENZIONE 

Il sistema riporta tutte le informazioni possibili dal Catasto terreni. 

 

Per modificare le informazioni presenti è necessario cliccare sul bottone  “MODIFICA”  nella tab 

STRUTTURA e compilare la maschera che il sistema apre. 

 

Figura 139 Modifica Dettaglio struttura - 1  

In questa mascherai campi modificabili sono attivi. 

Effettuare le modifiche necessarie e cliccare su “AVANTI” per passare alla sezione successiva. 

 

Figura 140 Modifica Dettaglio struttura - 2 
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Dopo aver effettuato tutte le modifiche necessarie cliccare su “SALVA E CHIUDI” per renderle definitive. 

 

Per come già detto per modificare e/o integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset 

aziendale. 

 

Figura 141 Strutture – Versione in modifica 

 

In questo modo, oltre a poter operare sulle strutture già presenti a sistema è attiva la funzionalità che consente di inserire 

delle nuove strutture. 

Cliccare su “Aggiungi”  per accedere alla funzionalità. 

 

Figura 142 Aggiungi struttura - 1 
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Dopo aver indicato la categoria di struttura selezionare il “Tipo struttura” scegliendolo tra quelli proposti dal menu a 

tendina che il sistema genera in funzione della macrotipologia individuata, compilare i restanti campi e cliccare su 

“AVANTI” per passare alla sezione successiva. 

 

ATTENZIONE 

I campi “Tipo struttura” e “Descrizione” sono obbligatori. 

Il campo “Sup. totale” è obbligatorio e deve essere maggiore di zero. 

 

 

Figura 143 Aggiungi struttura - 2 

In questa sezione è necessario localizzare la struttura sul territorio selezionando dalla lista o dalla mappa una o più 

particelle con l’utilizzo congruente con la categoria della struttura da inserire. 

Cliccare su “SALVA E CHIUDI” per confermare l’inserimento. 
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4.5.4 Tab ANOMALIE 

 

 

Figura 144 Strutture - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati dell’azienda registrati a sistema e le 

indicazioni per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 
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4.6 Sezione ALLEVAMENTI 

In questa sezione sono presenti i dati descrittivi degli allevamenti presenti in azienda verificati attraverso il confronto con 

l’Anagrafe sanitaria (Anagrafe Veterinaria). 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Strutture oppure cliccare sulla voce “ALLEVAMENTI” nell’elenco a 

sinistra per accedere alla sezione. 

 

Figura 145 Seleziona Sezione Allevamenti 

Il sistema apre la sezione ALLEVAMENTI suddivisa nelle Tab: 

 RIEPILOGHI 

 MAPPE; 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 

 

Figura 146 Sezione Allevamenti 
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4.6.1 Tab RIEPILOGHI 

 

Figura 147 Allevamenti - Tab RIEPILOGHI 

In questa Tab sono presenti alcune elaborazione sintetiche dei dati dell’azienda. 
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4.6.2 Tab MAPPE 

 

 

Figura 148 Allevamenti - Tab MAPPE 

In questa Tab sono presenti le immagini aeree dell’azienda divise per comune. 

È possibile tramite i “Livelli” attivare una serie di perimetri e delimitazioni territoriali.  

I bottoni in alto a destra consentono di migliorare la navigazione dell’immagine ingrandendo e/o 

rimpicciolendo quanto è visualizzato. 

Cliccando sul bottone “3D”  è possibile accedere alla visualizzazione in 3d dell’area. 
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Figura 149 Visualizzazione 3D 

Il menu a sinistra consente di regolare l’inclinazione e l’orientamento geografico con cui visualizzare l’immagine. 
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4.6.3 Tab DETTAGLIO 

 

Figura 150 Allevamenti - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati descrittivi degli allevamenti presenti in azienda verificati attraverso il confronto con 

l’Anagrafe sanitaria (Anagrafe Veterinaria). 

 

È possibile effettuare una ricerca delle strutture presenti cliccando su “Cera filtro di Ricerca” 

 e compilare la maschera che il sistema apre: 
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Figura 151 Crea filtro di ricerca - 1 

1. scegliere il campo su cui effettuare la ricerca selezionandolo tra quelli proposti dal menu a tendina; 

2. scegliere il tipo di ricerca da effettuare selezionandolo tra quelli proposti; 

3. impostare il valore da ricercare. 

Dopo aver impostato tutti i criteri richiesti cliccare su “AGGIUNGI” per generare il filtro di ricerca. 

Ripetere i passaggi di cui sopra per ogni filtro che si desidera impostare. 

 

Figura 152 Crea filtro di ricerca - 1 

Terminata la creazione di tutti i filtri cliccare sul bottone “APPLICA” che il sistema attiva dopo la creazione di almeno un 

filtro per visualizzare i dati ricercati nella Tab DETTAGLIO. 
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ATTENZIONE 

I criteri di ricerca e i valori da ricercare variano in funzione del campo di ricerca selezionato. 

Per eliminare un filtro creato basta selezionarlo ed il sistema attiva il bottone “ELIMINA” da cliccare per rimuovere il filtro. 

 

 

Figura 153 Dati filtrati 

Il sistema ci informa che i dati visibili nella tab Dettaglio sono filtrati.  

Cliccare su “Modifica Filtri di ricerca”  per variare i criteri impostati. 

Cliccare su “Cancella Filtro”  per eliminare la selezione. 

 

ATTENZIONE 

È possibile filtrare i dati presenti sia quando l’asset è in sola lettura che quando l’asset è in versione modifica. 

 

Per visualizzare il dettaglio di un allevamento cliccare sulla riga corrispondente ed il sistema aprirà la maschera di 

dettaglio dell’allevamento suddivisa in tab. 

 

ATTENZIONE 

Il dettaglio di un allevamento è visibile sia con l’asset in sola lettura che con l’asset in versione modifica. Sarà attivo la 

funzione di “MODIFICA” dei dati presenti solo in quest’ultimo caso (come illustrato nella figura sottostante). 
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 ALLEVAMENTO: tab relativa ai dati dell’allevamento; 

 

Figura 154 Dettaglio allevamento Tab ALLEVAMENTO – Versione in modifica 

 

 CATEGORIE E STRUTTURE: tab contenente le informazioni in merito alla categoria e alla struttura 

dell’allevamento. 
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Figura 155 Dettaglio allevamento Tab CATEGORIE E STRUTTURE – Versione in modifica 

 

ATTENZIONE 

Il sistema riporta tutte le informazioni possibili dalle banche dati a cui è collegato. 

 

Per modificare le informazioni presenti è necessario cliccare sul bottone  “MODIFICA”  nella tab 

allevamento e compilare la maschera che il sistema apre. 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 04 – Manuale SISCO – Fascicolo Aziendale 
Pagina 141  

 

 

 

Figura 156 Modifica Dettaglio allevamento  

Dopo aver effettuato tutte le modifiche necessarie cliccare su “SALVA E CHIUDI” per renderle definitive. 
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Per come già detto per modificare e/o integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset 

aziendale. 

 

Figura 157 Allevamenti – Versione in modifica 

 

In questo modo, oltre a poter operare sugli allevamenti già presenti a sistema è attiva la funzionalità che consente di 

inserirne di nuovi. 

 

ATTENZIONE 

Il censimento di un nuovo Allevamento è consentito soltanto per le specie non gestite in veterinaria o per gli allevamenti 

non lombardi. 

 

Cliccare su “Aggiungi”  per accedere alla funzionalità. 
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Figura 158 Aggiungi allevamento - 1 

Indicare la provincia e il comune di ubicazione dell’allevamento selezionare la specie allevata, compilare i restanti campi 

e  cliccare su “AVANTI” per passare alla sezione successiva. 

 

ATTENZIONE 

I campi “Prov” e “Comune” e “Specie allevata” sono obbligatori. 

Il codice dell'allevamento deve essere indicato solo per gli allevamenti non lombardi. 
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Figura 159 Aggiungi allevamento - 2 

Se sono presenti tutte le informazioni opportune cliccare su “SALVA E CHIUDI” per confermare l’inserimento. 

È possibile aggiungere una nuova categoria di animali allevati compilando i campi obbligatori “Categoria allevamento” e 

“Consistenza media dichiarata” e cliccando su “AGGIUNGI CATEGORIA”. 
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È possibile aggiungere associazioni con strutture di allevamento cliccando su “AGGIUNGI ASSOCIAZIONE” dopo aver 

selezionato la categoria di animale allevato desiderata. 

Il sistema apre la maschera di inserimento di una associazione da compilare e salvare. 

 

Figura 160 Aggiungi associazione 

Inserire le informazioni necessarie e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per completare l’inserimento. 
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È possibile eliminare un allevamento selezionandolo dalla Tab Dettaglio e cliccando sul bottone “ELIMINA” che il 

sistema attiva al momento della selezione. 

 

Figura 161 Elimina allevamento 
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4.6.4 Tab ANOMALIE 

 

Figura 162 Allevamenti - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati dell’azienda registrati a sistema e le 

indicazioni per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 
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4.7 Sezione MACCHINE 

In questa sezione sono presenti i dati descrittivi delle macchine e delle principali attrezzature presenti in azienda 

dichiarate.  

 

ATTENZIONE 

È importante aggiornare le informazioni in caso di cessione o acquisizione di nuovi mezzi evitando di incorrere in 

sanzioni in caso di utilizzo di carburante agevolato in mezzi non iscritti in questa sezione e quindi nel «Libretto di 

controllo». 

 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Macchine oppure cliccare sulla voce “MACCHINE” nell’elenco a 

sinistra per accedere alla sezione. 

 

Figura 163 Seleziona Sezione Macchine 

Il sistema apre la sezione MACCHINE suddivisa nelle Tab: 

 RIEPILOGHI 

 MAPPE; 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 
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Figura 164 Sezione Macchine 
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4.7.1 Tab RIEPILOGHI 

 

Figura 165 Macchine - Tab RIEPILOGHI 

In questa Tab sono presenti alcune elaborazione sintetiche dei dati dell’azienda. 
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4.7.2 Tab MAPPE 

 

 

Figura 166 Macchine - Tab MAPPE 

In questa Tab sono presenti le immagini aeree dell’azienda divise per comune. 

È possibile tramite i “Livelli” attivare una serie di perimetri e delimitazioni territoriali.  

I bottoni in alto a destra consentono di migliorare la navigazione dell’immagine ingrandendo e/o 

rimpicciolendo quanto è visualizzato. 

Cliccando sul bottone “3D”  è possibile accedere alla visualizzazione in 3d dell’area. 
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Figura 167 Visualizzazione 3D 

Il menu a sinistra consente di regolare l’inclinazione e l’orientamento geografico con cui visualizzare l’immagine. 
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4.7.3 Tab DETTAGLIO 

 

Figura 168 Macchine - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati delle macchine e delle principali attrezzature presenti in azienda . 

 

È possibile effettuare una ricerca delle strutture presenti cliccando su “Cera filtro di Ricerca” 

 e compilare la maschera che il sistema apre: 
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Figura 169 Crea filtro di ricerca - 1 

1. scegliere il campo su cui effettuare la ricerca selezionandolo tra quelli proposti dal menu a tendina; 

2. scegliere il tipo di ricerca da effettuare selezionandolo tra quelli proposti; 

3. impostare il valore da ricercare. 

Dopo aver impostato tutti i criteri richiesti cliccare su “AGGIUNGI” per generare il filtro di ricerca. 

Ripetere i passaggi di cui sopra per ogni filtro che si desidera impostare. 

 

Figura 170 Crea filtro di ricerca - 1 

Terminata la creazione di tutti i filtri cliccare sul bottone “APPLICA” che il sistema attiva dopo la creazione di almeno un 

filtro per visualizzare i dati ricercati nella Tab DETTAGLIO. 
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ATTENZIONE 

I criteri di ricerca e i valori da ricercare variano in funzione del campo di ricerca selezionato. 

Per eliminare un filtro creato basta selezionarlo ed il sistema attiva il bottone “ELIMINA” da cliccare per rimuovere il filtro. 

 

 

Figura 171 Dati filtrati 

Il sistema ci informa che i dati visibili nella tab Dettaglio sono filtrati.  

Cliccare su “Modifica Filtri di ricerca”  per variare i criteri impostati. 

Cliccare su “Cancella Filtro”  per eliminare la selezione. 

 

ATTENZIONE 

È possibile filtrare i dati presenti sia quando l’asset è in sola lettura che quando l’asset è in versione modifica. 

 

Per visualizzare il dettaglio di un allevamento cliccare sulla riga corrispondente ed il sistema aprirà la maschera di 

dettaglio dell’allevamento suddivisa in tab. 
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ATTENZIONE 

Il dettaglio di un allevamento è visibile sia con l’asset in sola lettura che con l’asset in versione modifica. Sarà attivo la 

funzione di “MODIFICA” dei dati presenti solo in quest’ultimo caso (come illustrato nella figura sottostante). 

 

 DATI TECNICI: tab relativa ai dati della macchina 

 

Figura 172 Dettaglio macchina Tab DATI TECNICI – Versione in modifica 

 

 CONDUZIONE: tab contenente le informazioni in merito alla conduzione del macchinario. 

 

Figura 173 Dettaglio macchina Tab CONDUZIONE – Versione in modifica 
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ATTENZIONE 

Il sistema riporta tutte le informazioni possibili dalle banche dati a cui è collegato. 

 

Per modificare solo i dati relativi alla targa del macchinario è necessario cliccare su “Cambio targa”  

ed il sistema apre la maschera in cui effettuare la modifica. 

 

Figura 174 Cambio targa 

Inserire i nuovi dati e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per completare l’operazione. 

 

ATTENZIONE 

Bisogna utilizzare la funzione di cambio targa solo in caso di: 

 attribuzione di una nuova targa stradale ad una macchina che prima ne era sprovvista; 

 assegnazione di una nuova targa a seguito di smarrimento o deterioramento della targa o della carta di 

circolazione. 

 

Per modificare le altre informazioni presenti è necessario cliccare sul bottone  “MODIFICA”  e compilare 

la maschera che il sistema apre. 
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Figura 175 Modifica Dettaglio macchina  

Dopo aver effettuato tutte le modifiche necessarie cliccare su “SALVA E CHIUDI” per renderle definitive. 

 

Per come già detto per modificare e/o integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset 

aziendale. 
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Figura 176 Macchine – Versione in modifica 

 

In questo modo,oltre a poter operare sugli allevamenti già presenti a sistema è attiva la funzionalità che consente di 

inserire nuovi macchinari e quella che consente di sostituire il Centro Aziendale per il Carburante agevolato. 

 

Cliccare su “CAMBIA CENTRO AZIENDALE”  per sostituire il 

Centro Aziendale per il Carburante agevolato, compilando la maschera che il sistema apre. 

 

Figura 177 Cambia centro di riferimento 

Selezionare il nuovo centro di riferimento tra quelli proposti dal menu a tendina e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per 

completare la modifica. 
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Cliccare su “Aggiungi”  per accedere alla funzionalità di inserimento di una nuova macchina. 

 

Figura 178 Aggiungi macchina - 1 

Selezionare il tipo di targa tra quelli proposti e indicarne il numero se necessario. 

Cliccare su “AVANTI” per passare alla sezione successiva. 

 

 

Figura 179 Aggiungi macchina - 2 

Compilare la maschera inserendo tutte le informazioni necessarie e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per confermare 

l’inserimento. 
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ATTENZIONE 

Il campo “Tipo macchina” è obbligatorio. 

Il campo “Marca” è obbligatorio. 

Il campo “Modello” è obbligatorio. 

Il campo “Immatricolazione nazionalità” è obbligatorio. 

Il campo “Forma di possesso” è obbligatorio. 

Il campo “Ruote/Cingoli” è obbligatorio. 

Il campo “Alimentazione” è obbligatorio. 

Il campo “Data cessazione” è da compilare quando il macchinario viene dismesso. 
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4.7.4 Tab ANOMALIE 

 

 

Figura 180 Macchine - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati dell’azienda registrati a sistema e le 

indicazioni per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 
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4.8 Sezione QUALIFICA IAP 

In questa sezione sono presenti i dati relativi all’attribuzione di qualifica di “Imprenditore Agricolo Professionale” ed alla 

qualifica di "Operatore Agrituristico". 

Cliccare su “Visualizza” in corrispondenza dell’icona Titolari oppure cliccare sulla voce “TITOLARI” nell’elenco a sinistra 

per accedere alla sezione. 

 

Figura 181 Seleziona Sezione Qualifica IAP 

Il sistema apre la sezione QUALIFICA IAP suddivisa nelle Tab: 

 DETTAGLIO; 

 ANOMALIE. 

 

ATTENZIONE 

Il sistema apre sempre la sezione visualizzando la Tab DETTAGLIO. 
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Figura 182 Sezione Qualifica IAP 
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4.8.1 Tab DETTAGLIO 

 

 

Figura 183 Qualifica IAP - Tab DETTAGLIO 

In questa Tab sono presenti i dati i dati relativi all'attribuzione della qualifica di "Imprenditore Agricolo Professionale" ed 

alla qualifica di "Operatore Agrituristico". 

Per visualizzare il dettaglio di un soggetto basta cliccare sulla riga della persona di interesse nella tabella. 

 

Per modificare e/o integrare i dati presenti è necessario attivare la “Versione in Modifica” dell’asset aziendale. (La 

modifica della sezione è abilitata ai funzionari delle Province). 
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Figura 184 Titolari - Tab DETTAGLIO in modifica 

 

In questo modo si attiva il bottone “Modifica” . Basta cliccarlo per aprire la maschera di 

inserimento di un nuovo IAP e/o OPERATORE AGRITURISTICO. 

 

Figura 185 Aggiungi nuovo IAP 
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Compilare la maschera inserendo le informazioni necessarie e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per confermare i dati e 

chiudere la procedura. 

 

Per visualizzare la fonte dell’informazione presente nei  campi precompilati dal sistema basta posizionarsi con il mouse 

nel campo di interesse e comparirà una etichetta con indicata la banca dati da cui è stata presa l’informazione. 

 

Figura 186 Etichetta dell’informazione 

Per modificare  i dati presenti nel dettaglio di un soggetto è necessario cliccare il record corrispondente al soggetto da 

modificare e cliccare sul “Modifica”  presente nella che il sistema apre. 

 

Figura 187 Titolari - modifica 

Modificare le informazioni necessarie e cliccare su “SALVA E CHIUDI” per concludere l’operazione e salvare le 

modifiche fatte. 

 

ATTENZIONE 

Non è possibile eliminare uno IAP, qualora il soggetto non sia più IAP è necessario indicare la “Data fine 

riconoscimento”. 
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4.8.2 Tab ANOMALIE 

 

 

Figura 188 Qualifica IAP - Tab ANOMALIE 

In questa Tab sono elencate le anomalie o le segnalazioni di incongruenza sui dati registrati a sistema e le indicazioni 

per poter risolvere tali incongruenze e anomalie. 

 


